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Procedimiento Administracion de personal al servicio de la Administracion de Justicia
Asunto Aplicacion gestién del personal Administracion de Justicia

Unidad Responsable Servicio de Relaciones con la Administracion de Justicia

NOTA INFORMATIVA
Pilotaje de la nueva aplicacion de gestion de personal en sedes judiciales
1. Introduccién

Con el objetivo de modernizar, agilizar y simplificar la gestiéon de los recursos humanos en el
ambito judicial, se pone en marcha el pilotaje de una nueva aplicacién de gestion de personal.
Esta plataforma se convertird en la herramienta de referencia para la tramitacion de vuestras
solicitudes de permisos, facilitando un canal de comunicacién directo, digital y sin papeles con la
Administracion prestacional.

Para facilitar la puesta en marcha de esta iniciativa, hemos disefiado esta breve guia como un
manual rapido y sencillo para acompafiaros en vuestros primeros pasos dentro de la aplicacién.
En las siguientes secciones encontraréis, de manera detallada y visual, las instrucciones para
acceder al sistema, configurar a vuestra persona responsable, registrar nuevas solicitudes de
permisos y realizar el seguimiento en tiempo real del estado de vuestros expedientes.

Agradecemos vuestra participacion activa y colaboracion durante esta fase de pilotaje, la cual
resultara fundamental para optimizar el funcionamiento de la herramienta antes de su
despliegue general.

2. Ambito de aplicacién, fechas calve y periodo de transicién

e Fecha de inicio y convivencia de sistemas: El pilotaje comenzara oficialmente el 1 de
agosto. Durante todo el mes de agosto coexistiran ambos canales de tramitacion: el
formato tradicional en papel y la solicitud digital a través de la aplicacion.

e Obligatoriedad digital (A partir del 1 de septiembre): La tramitacién pasara a
realizarse de manera exclusivamente a través de la aplicacion. Fuera de la fase de
transiciéon, solo se admitira la presentacion en papel por causas de fuerza mayor, tales
como una incidencia técnica acreditada o una caida generalizada del sistema.

e Personal afectado en esta primera fase:

o Personal de la Administracion de Justicia: Exclusivamente el partido judicial de
Avilés (en este momento, solo estan habilitados los funcionarios de este partido
judicial).

o Personal del Principado de Asturias en sedes judiciales: Afectara a la totalidad
de este personal.

o Tramites incluidos: Se podran solicitar todos los permisos, con la excepcién de
vacaciones y asuntos particulares, |os cuales quedan excluidos de esta fase.

3. Guia de uso paso a paso
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Paso 1: Acceso a la plataforma

1. Accede a la siguiente direccion de internet: https://www60.asturias.es/ep-area-personal.
2. Pincha en el bot6n "Acceso empleado”.

3. Introduce tus credenciales habituales:
o Usuario: Tu DNI con la letra "E" delante y la letra final (ejemplo: E12345678Z7).
o Contrasefia: Tu contrasefa habitual de acceso a los equipos.

Paso 2: Seleccién de la persona responsable (Obligatorio)

e Antes de iniciar cualquier tramite, debes seleccionar a la persona responsable de la
gue dependes.

e Paraello, pulsa el botén "Persona responsable" en el menu superior derecho y eligela
en el menu desplegable (ya la tienes asignada por defecto, solo debes seleccionarla).

Paso 3: C6mo solicitar un permiso

Una vez dentro de la pantalla principal, puedes acceder a la solicitud por dos vias:

e Abriendo el ment de la parte superior derecha y seleccionado “Solicitud de tramites”.
¢ O bien pinchando directamente en el recuadro "Solicitud de tramites" que aparece en
el centro de la pantalla.

Una vez dentro de la solicitud:
1. Selecciona el tipo de procedimiento y pulsa "Solicitar".
2. Introduce la fecha de inicio y la fecha de fin, y pulsa "Agregar".
3. Siel tramite requiere justificacion, adjunta los documentos oportunos pulsando en

"Seleccionar fichero" y luego "Guardar".

Dispones de un campo de "Observaciones" para afiadir cualquier aclaraciéon que consideres
oportuna.

Paso 4: Consulta y gestién de solicitudes ("Mis expedientes")

En el mend, dentro del apartado "Mis expedientes", podras hacer el seguimiento de todos tus
tramites:

e Buscador: Permite filtrar tus solicitudes por tipo de procedimiento, nimero de solicitud,
estado o fechas.
o Histérico de tramites: En la parte inferior veras el listado de todas tus solicitudes. En la
columna de la derecha de cada una de ellas podras comprobar:
o Lafecha de solicitud.
o El estado actual del tramite.
o Lasresoluciones de concesidon o denegacion (si el trdmite ya esta finalizado).
e Acciones disponibles: Antes de que el tramite finalice, podras editarlo para hacer
cambios, anularlo o simplemente verlo.
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Consejo: Si pasas el ratén por encima de los iconos de la derecha de cada solicitud, verds una
etiqueta explicativa con la funcién de cada uno.

5. Soporte técnico y resolucién de incidencias

Si experimentas cualquier problema de acceso o funcionamiento con la aplicacién, debes
ponerte en contacto directamente con el CGSI (Centro de Gestidn de Servicios Informaticos):

e Teléfono de contacto: 19300

Documento firmado electrénicamente por:
MARIA VICTORIA GARCIA CORTE
JEFE/A SERVICIO

Principado de Asturias a 15 de julio de
2026 19:49:58
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